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KAEDAH-KAEDAH BAGI PENGURUSAN RUMAH
ORANG-ORANG TUA 1983

BAHAGIAN T
PERMULAAN

. Kaedah-Kaedah ini boleh dinamakan -Kaedah-Kaedah bagi Nama.
Pengurusan Rumah Orang-Orang Tua 1983 dan hendaklah ter-
pakai kepada Rumah Orang-Orang Tua yang discnaraikan di
dalam Jadual Kcdua kepada Kaedah-Kaedah ini.

2. Di dalam Kacdah-Kacdah ini melainkan konlcksnya meng- Tatsisn.
hendaki makna yang lain—

“ahli” ertinya ahli Lembaga Pclawal;

“kakitangan” ertinya kakilangan atau scorang ahli kakitangan
rumah itu;

“Ketua Pengarah” crtinya Ketua Pengarah Kebajikan Masya-
rakat;

“Lembaga” ertinya Lembaga Pelawat;

“Mcateri” ertinya Menteri Kebajikan Am;

“Pcngarah” ertinya Pengarah Kebajikan Masyarakat suatu
Negeri di Semcnanjung Malaysia dan-bagi maksud ini Wilayah
Persckutuan hendaklah disifatkan sebagai suatu Negert;

“Pzngerusi” ertinya Pengerusi suatu Lembaga;

“pegawai perubatan” ertinya seorang yang -dilantik sebagai
scorang pegawai perubatan suatu rumah;

“penghuni” ertinya scorang yaog telah dimasukkan ke sualu
rumah;

“penguasa” ertinya penguasa sesuatu rumah;

“rumah” ertinya suatu Rumah Orang-Orang Tua seperti yang
dirujukkan di dalam kaedah I.

BaHAGIAN 11
LEMBAGA PELAWAT
3. (1) Suatu Lembaga Pelawat yang dilantik oleh Menteri hendak- Keazgeotasn

lah terdir tidak kurang daripada tujuh orang ahli dan hendaklah selyws:.
mengandungi sekurang-kurangnya dua lelaki atau perempuan

(2) Perlantikan, seorang ahli hendaklah bagi sesuatu lempoh
yang tidak melebihi tiga tahun tetapi scseorang ahli boleh dilantik

semula.
(3) Penguasa hendaklah menjadi seorang ahli ex-officio.

(4) Jika Penguasa lidak ada timbalannya hendaklah melaksana-
kan fungsinya sebagai scorang ahli ex-officio.

(5) Tiada kakitangan Jabatan Kebajikan Masyarakat adalah
layak untuk dilantik sebagai seorang ahli.
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Pembatalain 4. (1) Menteri boleh pada bila-bila masa membaltalkan perlan
tikan sescorang ahli tanpn memberi apa-apa scbab bagi pem
batalan itu, dan seseorang alili boleh melalui surat, mcletakka
jawatannya scbagai ahli. :

{2) Menlteri boleh melantik scorang yang lain untuk menggan!
sescorang abli yang mana perlantikannya telab dibatalkan ata
yang mana iclah meletakkan jawatan atau atas-kemaliannys, dai
'gollleb pada sesuatu masa ‘melantik sescorang scbagai ahli tam

ahan.

Peageruil. 5. Menteri -hendaklah melantik salah scﬁrang -darip‘aﬂa ahl
' sebagai Pengerusi. '

Setiausaha 6. (1) Lembaga hendaklah mclantik scorang setinusaha dan s¢
dan Bendahad  oane bepdahari daripada kalangan -ahli-ahlinya.

(2) Sctiausaha hendaklah memberitahu Menter mengenal ¢
sualu kekosongan yang berlaku dalam keanggofaan Lcmbaga.

Mosyuarat 7. (1) Lembaga hendaklah- bcrmcsyuafat sebulan sckali scjau
Lembags.  mana janya praktik.

(2) Tiap-tiap mesyuarat hendaklah diadakag di rumah yan
baginya Lembaga itu dilantik.

(3) Pengerusi atau, jika dia tidak hadir, scorang ahli yang di
pilih - oleh ahli-ahli hendaklah mempengerusikan mesyuare
Lembaga ifu.

(4 Sctiausaha hendaklah memberi notis mengenai  tiap-tia
mesyuarat 'kepada ahli dan Pengarah. '

(5) Lembaga boleh mengundang kakitangan Jabatan Kebajika
Masyarakat untuk mengbadiri mana-mapa mesyuaralnya.

(6) Satu pertiga daripada ahli hendaklah menjadikan sal
koram.

(7) Semua soalan yang berbangkit di sesuatu mesyuarat hendak
lah diputuskan melalui suatu undi majorit.

(8) Tiap-tiap ahli yang hadir adalah berhak kepada satu un
dan jika berlakunya persamaan undi Pengerusi. atau ahli yan
mempengerusikan mesyuarat hendaklah diberi undi pemutus.

liwsunkusss 8. (1) Leimbaga boleh, jika disifatkan perlu bagi perlaksanaa
Lembugs. cckap tugas-tugaspya, melaniik sualu Jawatankuasa Kewanga
dan  jawatankuasa-jawalaokuase lain, Lembaga boleh memili
scsiapa untuk berkhidmat di dalam jawatankiasa scdemikian.

(2) Lembaga hendaklah menentukan fungsi-fungsi tiap-tia
jawatankuasa yang dilantik di bawah paragraf (1).

— 9. Lembaga dan jawatankuasa-jawalankuasanya hendaklah mu

moyuarat. nyimpan minit-minjt mesyuarat mereka dan salinan dariny
hendaklah discrahkan kepada Ketua Pengarah, Pengarah da
semua ahli-ahlinya seberapa segera yang praktik sclepas mesyu:
1at yang berhubungan demgannya it
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BAHAGIAN IIl
PERUNFU!_;AN KEWANGAN :

10. Lecmbaga hendakiah melantik juruaudil-juruaudﬁ untuk Juruaudit,
mengaudit akaun kewangan tahunmya.

11. Lembaga boleh menububkan suatu Kumpulanwang Kumpulnwam
Kemudahan yang ke dalamnya hendaklah dibayar— Kemudahan.

(a) semua wang yang diterima oleh rumah itu melalui hadiah,
derma, pemberian atau bekues daripada orang awam;

(b) semua wang yang bolch dengan apaapa cara pun men-
jadi kena dibayar kepada rumah itu berkenaan dengan
sesuatu projek untuk mcndapatkan wang yang dijalankan
oleh Lembaga; dan -

(c) semua bunga yang diperolehidaripada simpanan di dalam
sesuatu bank atau daripada sumber-sumber lain,

12. Kumpulanwang Kemudahan hendaklah diperbelanjdkan bagi Perbelamdain
maksud membayar— ; : dikeaskan.
. . i ’ ke atas
(a) saraan sedemikian yang boleh kena dibayir kepada Kumpulanweng
penghuni-penghuni; : : : :
(b) kos memperuntukkan kemudahan: sedamik:ifm bagi
penghuni-penghuni  scbagaimana yaog dianggapkan di-
kehendaki oleh Lembaga; dan ' ao
(c) perbelanjaan scdemikian yang lain scbagaimdna yang
Lembaga anggapkan boleh dikenakan dengan ‘patut ke
atas Kumpulanwang terscbut. L

13. (1) Bendahari hendaklah menyimpan akaun dan rekod yang Aksun-staun.
wajar mengenai seraua pendapatan dan perbelanjaan Lembaga
dan akaun dan rekod sedemikian hendaklah dibuka untuk
diperiksa oleh Kctua Pengarah atau wakilnya.
(2) Di tiap-tiap mesyuarat Lembaga, Bendahari  hendaklah
membentangkan di badapan Lembaga suatu penyata. akaun-akaun
berkenaan dengan Kumpulanwang Kemudahan, dan apa-apa
wang lain Lembaga itu. : ‘

14. (1) Bendahari hendaklah pada penamat tahun perakaunian,  Mengaudit
mempunyai akaun Lembaga yang telah diaudit. zkavn.

(2) Bendahari hendaklah membentangkan di hadapan Lembaga
penyata akaon tahuman bersama-sima satu salinan sesuatu
merhatian atau kenyataan oleb juruaudit-juruaudit dan hendak-
ah menyerahKan salinan kenyataan akaun itu dan pemerhatian
atau kenyataan juruaudit itu kepada Pengarah dan Ketua

Pcngarah.
~ BaaGlan 1V .
TANGGUNGJAWAB LEMBAGA

15. (1) Lembaga hendakiah mengawrkan lawatan-lawatan yang Lswsun
- kerap.olch ahli-ahli ke rumah itu. oleh shli.

(2). Rumah itu hendaklah pada bila-bila masa dibuka kcpad.i
sescorane ahli. ) s W .
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i puni. 16. (1) Lembaga boleh momulakan apa-apa aktiviti vang sesuaf

peaghuni. En'ol nenghuni-penghuni  seopgaimana  yang  dianggapkan wi-
Crvitun... ¥ 4 :

(2) Regbelanjaan bagi aktiviti sedemikian yang dijalankan oleh
Lainbaga hendaklah ditanggung olch Kumpulinwang Kemudahim,
-i‘:-mg kepadanya semua keuntungan yang dipérolchi akan dikredit-

an. - - ]

Keeseaun 17. Lembaga hendaklah membawa kepads nolis hetua-Pengarah’

penagbiran  Sesuatu kecacatan dalam pentadbiran rumal itu. apa-apa kecaian

L beckenaan dengan hal-chwal penghuni alau apa-npa pelanggarun
dtau ketidakpatuhan mama-mana Kacdah-Kacdah ini.

Syor.syor 18. Lembaga bolch memjbuat syor-syor kepada Kctua Pengaraht

EHCRAS atas sesuatu perkara yang berhubungan dengan rumal it dan
Ketua Pengarah hemdaklah, jika Lembaga riemolion sédermiking.
memajukan syor-syor sedemikian kcpada Menteri. ‘

Merekodkan 19. Ahli-ahli bolch merekodkar komen-komen mercka .di datam

dsrignds anti,  sudty bukm yang heodaklah disimpsn bagi maksud itn alch
Penguasa dan Penguasa hendaklaii memasukkan semua komen-
komen sedemikian di dalzm laporan bulanan.

. BAHAGIAN v
TANGGUNGIAWAB KETUA PENGARAH

Blangan 20 Ketué Péngarah hendaklah menetapkan bilangan penghuni
e, yang akan ditempatkan di dalam suafu rurmah itu pada sate masa
dan bilangannya tidak boleh dilebihkan tanpa kebenarannya.

Memisicn 21, Ketua Pengarah hendaklah memastikea bahawa _tiap-tip

Vangpatut.  rumah -diladbirkan menurut Kaedah:Kaedah ini dan bagi maksud!

oL umaf, itu hendaklah kerap kali melawat-dan ' memeriksa tiap-tap ramah
dan miemberi pertimibangan yang wajar kepada semua; perk
yang dibawa kepada notisnya cleh Lembapz di bawah kaedah 17
dan kepada scmua saraman Lembaga di bawah kaedah 18.

Peslanikew . 22. .K_em_a Pc-nga'rz_h.‘,snlepg; berunding deagan Ketua Puﬁgar_.ﬂg
reriv,, ~ Porkhidmatan Perubatan. ‘holeh melantik seorang  pegawai
perubdtan bagi tiap-tiap rumah.

" Momberi 23 . I!Cuuaf?éngarah hendaklah memastikao bahawa saty Qalﬁnan
finan kacinh: Nacdah-Kaedah ini diberikan kepada fap-fiap ahli mengenal
Ahit das periantikannya kepada Penguasa dan kakitangan Tain. | _
akitanurn. ‘ ,
Tweaewsas 24, Ketua Pengarah hendaklah mencntukan tugas-tugas Penguasi
kakifangin, da“ kakil}mgﬁn ]:ﬁ“.' < b

Pewskilan. 25. Ketua Pengarah beleh mewakilkan perjulanan atap perluk-
" sanaan apa-apa kuwasa atou tugas vang dibetikan slau dikenakan
ke atasnya oleh Knedah-Kaedah int kepada sescorang  pegawai
Jabatan Kebajikan Masyarakat. -
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Banacian VI
TANGGUNGIAWAD PENGUASA

20. (1) P,cng_uasﬁi adalah bertanggungjawab kcpaﬂa Ketua ?cngmiﬁ, Lol

bazi: :
(a1 perjalanan, pengurusan dan disiplin yzng cckap rumah itu;
(b perkhidmatan yang diperuntokkan di rumah ilu.

(2) Penguasa hendaklah menjalankan pengawasan yang rapi dan
malar ke atas rumah itu, dengan memberi perhatian yang khas
kepada kesihatan dan hal-chwal penghuni-p&nghuni din kepada
peraturan kesihatan dan kebersihan premis itu. o

27 Tambahan kepada tugas-lugas scperli yaog ditetapkan oleh
Kétwa Pengarah di bawah kacdah 23, tugas-lugas Pengyasa ter-

masuk—

(a) membuat pemeriksaan harian tiap-tiap bahagian rumah di

mana penghuni ditempatkan atau diberi Jatiban;

(b) membuat lawatan kcpada penghuni ‘yang diletakkan di
bilik sakit atau di dalam hospital;

Tangxung-
PEApUIzA
Kepada Ket
Pengacah,

Tugas-fugas
Penguusa.

(c) membuat lawatan kc rumah pada wakiu malam, pada

masa-masa yaog berlainan dan sckurang-kurangoya dua
kali scminggu untuk mecmuaskan -hatinya mengenal ke-
adaan rurah’ itu; i :

(d) menentukan tugas barian akitzngan; - :

(¢) mcndengar dan .menentukan aduan afaw pérmohonan.olch
residen dan memberitahu Kelua Pengarah mengenal K-
suatu permohonan oleh scorang. peoghuni untuk -bertemu
bual sccara persendirian dengan Pengarah;

) menemu bua] tiap-tiap peaghuni sebaik sahaja dimasuk-

" kan ke rumah dan ‘sebaik sahaja sebelum ‘dia- dikeluarkan
daripada rumah itu; ; ¢

() melaporkan kematian atau kegeringan, atau sesuatu dojud
atau penyakit yang menjangkit yang dialami olch sescorang

penghuni kepada saudar-maranya yang terdekat, Ketus .

Pengarah, Peagarah dan Pengérusis dan

(%) memberitehu  polis, Ketua Pedgarah dan Pengarah
mengcnai sesualu kematian yang dashyat atau mengejut
_« scorang penghuni, dan menghantarkan tanpa kelewatan

. kepada Kgtug Pengarah suatu laporan sesuatu sfasatan.

berhubungan dengannya.

73, Penguasa hendaklzh menyediakan suatu laporan bulanan
yang lermasuk komen-komen yang dibuat oleh abli-ahli dan butir-
butir temasukaa, keluar, melarikan diri, dan kematian dan heodak-
lsh mecmbentangkan suafu Japoran di hadapan Lembaga di
m¢syuaratnya yaog berikut,

29. (1) Jika Penguasa liada, scsuatu kuasa yang diberikan atau
wugas vang dikenakan ke atasnya boleh dijalankan atau dilaksana-
kzn olch kakitangan yang dilantix olsh Penguasa itu bagi men-
jalankan (ungsi-fungsinya semasa dia (ada.

Lapdran

bulensa,

Mewakilian
kuzsa dan
fuges
Peogaaiz,



10

WARTA KERAJAAN PERSEKUTUAN
[13hb Feb. 1986

Tirds di
rumzh.

Mencepah
Lehakeraa,

Tugss
Peyswad
Perubatan,

Mematuhi
kscdahkaedah
dan

]'lanJu.ru-
periluran,.

Meomatuhl
wrahin .
dan porintal
Penpuasa,
Mennggalks

rumah, ;

Pinjsman
din hidiah.

(2) Penguasa, dengan kelulusan Kgtua Peogarah, boleh me-
wakilkan kcpada scseotang kakitangan kanman alau berpengalaman
criaksanaan sesuate. tugasnya di bawah Kacdah-Kacdah ini,

30, Penguasa hendaklah mendapatkan kebenaran Pengarah jika
diz Hendaklah absenkan difi darj rumah it wntuk Jebih daripada
24 jamy dan hendaklah memastikan bahawa suaju perkiraan yasg.
memuaskan hati Pengarah telal dibual bagi peogendaliza rumah
4ty scinasa Kcabscpannya. ‘

31, (1) Pcoguasa - headaklah  membyal Kacdah-kacdah langkah
mcnccgah kebakaran dan prosidur latihan kebakatan adalrgan
nasthat Ketua Pengarah Perkhidmatin Bombx dan hendaklah
memastikaf, babawa alat-alay pomadam api adajali segliasa dalam
keadaan terajur dan siap sedia unluk digudakan dap Dahawa.
semua kakildrigan dan penghunj akan fabam deogan progidue
*cbakaran. -

(2) Suatu rekod hendakiah disimpan berkeaaan dengdn amalat-
amalan kebakaran dan latihao kebakaran.-

Baraclan VII ,
TANGGUNGIAWAB PEGAWAI PERUBATAN
32. Pegawai perubalan beodaklah—

(a) menjalankan sualu pemeriksaan” doklar scpeoubnya alas
tiap-tap penghuni apabila  dimasukkan, sclepas IO
pada tiap-tiap fabun, dag seckali lagl sebelum- peoghbuni itu
~meninggalkan mumah it .t

(b) meojalankan pemeriksaan kerap mengenai keadaan ke-
sihalan rumizh ity

(¢) menjalankan pemeriksaanzdan pepgubatan peoghuni dan

: ahli kakitangan yang berbak kcgadgu rawalzan perubatan:

{d) menyimpan rekod-rekod perubatan dalam bentuk dan cara

' yang diluluskan oleh Ketiz Pengaah Perkhidmatan Per-
gbatan; dan «

(¢) memberi Japoran dan perakuan sedemikian kepada Kelua
Pengarah schagaimana yaag diperhrkan.

BAHAGIAN VIIL

TANGGUNGIAWAB KAKITANGAN
33. Tiap-liap kakitangan hendaklah mematubi Lacdah-kaedah
dan peraturan-peratban rumah ity dan hendaklah rembanty
Peagbasa-dalam pentadbiraninya, J
34, Scmua kakitangen bendaklah menurut arahan dan ;;"t:rin!ah
Penguasa yang sah di sisi undang-undang.
35. Tiada kakitangan bolech meninggalkan premis rumah ity
semasa beriugas lanps kebemaran Peagudsa.

36. Tiada kakitangan bolch meminjam wang alau barang bemilai
daripada atau memberi pinjaman wang kepada sescorang penghumi .
atau. menerima sesualu hadiah daripada sescorang penghunl,
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Batiagian IX
TUGAS DAN KEISTIMEWAAN BAGI PENGHUHI'

37, Tiap-tiap penghuni herdaklah mematuhi semua kacduh-
‘kuedidh rumah it dan hendaklan bekerjasama  dan rneauruli
cemua arhan dan perintah kakitangan yang sah di sisi undang-

upelang,

3. Tiap-tiap penghuni hendaklah mencrima  scmua rawatan
perubatan dun rawalan lain yang ditclapkan bagi kesihatan dan

kcbajikannya.

2. Tiada penghuni  bolch

meninggalkan rumah itu tanpa

kelulusan terdahulu Penpuasa.

40.- Tiada pengzhunt holch mengambil tindakan yang herrorak

Lekerasan.

41. ‘Tiada penghuni boleh membawa_apa-apa minuman keras,
spirit atau dadah merbahaya ke dalam ‘rumah itu.

42. Penghuni boleh diberikan wang saku mingguan mengikut
Ladar dan kcadaan scbagaumana yang diluluskan oleh Ketua

Pengarah.

43. Scorang penghuni bole
membantu dalam penjagaan
lain.

h dilaotik scbagai- Ketua 'unluk.
dan peogurusan pcughum-pcnghun:

44. (1) Penghuni-penghuni boleh dibenarkan menyimpan pen-
dapatan yang berbangkit daripada aktiviti-aktiviti di dalam rumab
yang dimulakan daw dibiayai oleh Lembaga.

(2) Suaty akaun simpanao

boleh dibuka bagi liap-tiap peng-

huni tertakluk kepada syarat-syarat sedemikian scbagaimana yang
bolch dikenakan oleh Ketu2 Pengarah.

45. Tiada pengbuni boleh diambilkerja dengan cara sedemikian
vang boleh mencacatkan kcupayaannya untuk, atau mengambil
daripada dirinya rekreasi dag masa lapang yang mumasabab.

BanaciaN X
"REKOD-REKOD YANG HARUS DISENGGAR:AKAN

46. (1) Pcnguasa hendaklah
berikutnya disenggarakan:

(a) suatu daftar kemasukan, keluar dan kergatian;

(b) suatu fail kes bag
dalamnya hendakiah

memastikan babawa rekod-rekod

{jap-tiap penghuni yang mana di
disimpankan riwayat kesnya dan

satu saiinan butir-buiir yang disebutkan di dalam para-

grat (m);
(¢) suatu buku log yang

masukkan tiap-liap acara yang penting di

ituy’

mana di dalamnya hendaklah di-
dalam rumakh

(d) suatu daftar barian mengeoai kehadiran atau keabsenao

liap-tiap “penghuni;
(c) suatu rekod semua tin
penghuai;

dakan tatatertib terhadap scseorang

Mematuhi
kaedah-kagdah
don perintabe
pariatsh

vang 1ah

di sl undang.
undang.

Menerima
fawalan,

Meninggalkan
cumah,

Tindakan
weherazan,

Misuman
heras,

Wang saku,

Ketua,

Pendapatan,

Fakerjasn,

Rekod-rekod,
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(/) svatu buku hukuman:

(¢) buku-buku yang berasingan. bagi merckodkan  scsuatu’
komen bagi penggunaan ahli, pegawai dan Jabatan- Ke-
bajikan Masyarakat dan pelawal-pelawat lain;

(1) suatu daftar semua- hadiah-hadiah sclain daripada hadiah
;van'g ringgit yang diberi oleh orang awam kepada rumah
s

() suatu akaun semua alat-alat yang dibeli untuk digunakan
di bengkel rumah itu dan cara mengguoakanaya; _

(j) suatu rekod scmua hasil di dalam rumah itu dan scmua
jualan hasil-hasil sedemikian; : . ‘

(k) jnventori semua harta benda rumah itu, yang disimpan
mienurut Arahan Perbeadaharaan bethubungan dengan
inventori-inventori sedemikian atau  menurul  arahar
sedemikian, yang bolch dari semasu ke semasa, dikcluar-
kan oleh Ketva Pengarab:

(/y suatu buku tunai, suatu Icjar dengan akaun berasingan
(iap-liap penghuni, dan sualy daftar akaun simpanan
penghuni;

(m) suaty buku harta benda bugi penghuni di dalam mana

" hendaklah dirckodkan liap-tiap, milik yang dibawa ke
dalam rumah olch sescorang penghuni, milal samgnya-
yang berhampican dan cir menguruskannya apabila
penghuni keluar atau atas kematian penghuni itu; dan

(1) rekod-rekod scdemikian yang lain yang balch diperlukan
oleh Ketua Pengarah. i ;

(2) Semua rckod-rekod sedemikian hendaklah tersedia ada
untuk diperiksa olch Kelua Pengarah atau wakilnya pada bila-bila
masa. L o ' .

BaHaciaN X

KEMASURAN

47. Tiada sescorang pun boleh dimasukkan ke dalam sualu
rumuh sebelum dia mengisi Borang J, scbagaimana yang diper-
untukkan di dalam Jadual Pertama dan dengan kelulusan Ketua
Pengarah. :

48, (1) Semua wang, dokumen, barang kemas, pakaiaa dan lain-
lain barang-barapg persendiriag kepunyaan scomang penghuni
yang tidak dibenarkan disimpan elchnya hendaklah diletakkaa di
dalain jagaan Penguasa yang mana akan menyimpar suatu inven-
lori mengenainya di dalam buku harla-benda, -

(2) Tiap-tiap catatan hendnklap disahkan alelr panghyni ber-.
kenaan dap Penguasa dam disaksikan olch scorang kakilangan,
Semua calatan scdermikian hendaklah dikcluarkan di hadapan
Lembaga di mesyuarat akan datangaya uniuk diverifikasi. '

(3) Semua harta bernilai dan wang wnai yang disimpan di
dalam jagaan Penguasa hcadaklah disimpan di dakum seatu peti
besi vang diperuntukkan bagi maksud itu. :

() Wang, dokumen. barang hemas. pakaian dan lain-lain
barang pertendirian yang disimpan di dalam jagaan Penguasa: di
bawah paragral (I} henduklah dipulangkan kcpada penghuni apa-
bila dia dikeluackan dari rumah i, atau dissrahkan kepudar.
warisnya atas kematiannya.
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49. (1) Tiap-tiap penghuni hendaklah terdahulu dari kemasukan-
nya diperlukan menyempurnakan sualu wasiat di dalarm Borang 3
sebagaimana yang diperuntukkar di dalum Jadual melainkan ianya
berlawanan dengan amalan ugamanya. Di dalam kes di mana
liada waris-waris, Lembaga akan menjadi waris,

(2) Tiada ahli kakitangan Jabatan Kebajikan Masyarakat atau
ahli-ahli keluarga mereka bolch menjadi saksi atau waris wasiat
sedemikian.

(3) Seorang penghuni yang menjadi penyumbaog kepada suatu
kumpulanwang simpanan kebajikan hendaklah apabila dimasuk-
kan menyerahak hak keahliannya kepada Lembaga untuk meng-
awal dan menguruskan perkara yang sama.

50. (1) Seorang penghuni boleh diperlukan mencarum penyeng-
garaannya di rumah itu scbagaimapa yang dianggap patul oleh
Kectun Pengarah. . ‘

(2) Seoravg penghuni yang diperlukan olch Ketua Pengarah
supaya membuat caruman hendaklah mengisi Borang 1V scbagai-
mana yang diperuntukkan di dalam Jadual Pertama dan hendak-
lah membayar jumlah caruman scdemikian kepada Penguasa tiap-
tiap bulan. Penguasa hendaklah mengeluarkan resit bagi tiap-tiap
jumlal® tersebut yang diterima dan hendaklah mengkreditkan
jumlah sedemikian.

(3) Jika seorang penghuni dengan seogaja cnggan membuat
caruman sedemikian terhadap penycnggaraannya, dia boleh di-
keluarkan daripada rumah itu dengan kelulusan Pengarah,

S1. {1) Tiap-tiap seseorang yang dimasukkan ke dalam suatu
rumah, sama ada atas permohonannya seadiri atau sebaliknya
hendaklah apabila dimasukkan tertakluk kepada disinfeksi (ubuh
badannva dan harta miliknya dan kepada pemeriksaan perubatan
olch pegawai perubatan rumah kebajikan itu.

(2) Pegawai Perubatan itu hendakiah mcngisi Borang II scbagai-
mana yang diperuntukkan di dalam Jadual Pertama bagi maksud-
maksud pemeriksaan perubalan itu.

(3) Pcgawai perubatan suatu rumah itu boleh mengarahkan
Ea-hawe barang persendirian kepunyaan penghuni itu dumusnah-
can.

52. (1) Atas kemasukan scorang penghuni Pcnguasa hendaklah

meagenalkan dirinya dengan objekti( rumah itu, tugas dan ke-
istimewaan baginya.

Bariacian XII
PENJAGAAN PENGHUNI
53. Tiap-liap penghuni hendaklah diperuntukkan deogan—
(¢) katl berasingan:
(h) keperluan tandas; dan
(c) pakaian dan barang-barang kepunyaaa persendidan lain
scbagaimana yang diluluskan olch Kelua Pengarah.

54. (1) Tiap-tiap penghuni hendaklah dibckalkan dengan makanan
yang mencukupi dan berjenis berdasarkan atas sualu- sukatan
makanan yang diluluskan olch Ketua Pengarah. Sukatan makanan
itu hendaklah menganduoei suatu scnarai masakao dao kuantiti
vaog akan dibekalkan kepada tiap-tiap penghuni.

Ponghuai
hendnklah
menyempusma.
kan wasiet,

Disinfeksi
tubuh badsn
dan harts
milik

Mern perkeaal-
kia penghuni
bard demgan
tuges dan
kolstimewaan
bagiays.

Peruntuken
bagi.
penghuni,

Diet.
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2) Perancangan yang patut hendaklah dibual bagi manyea_iia—kah
masakasyi dan penghidangan makanan scbagaimana yang diperlu-
kan oleh adat dan apama. : .

(3) Suatu salinan sukafan makapan dan menu“hendaklah di-
tampal di suatu tempal yang di dalamn dapor dan’ pejabat rumah jtu.

55. (1) Arahap-arahan agamia dan kemudahan bagi kewajipan
kcugamaan hcndaklah discdiakan bagi tiap-tiap peughuni Islam.

(2) Bagi penghuni bukan Jstam, banotuan bagi kewajipan
kcugamaan dan arahan licndaklaly discdiakan menutut kepercayaan
ugama mereka. : :

Batmagian XI11 _
_ REKREASI LAWATAN, CUTI DAN SUBAT
56. Masa dan kernudahan yang mencukupi hendaklal diperuntuk-
kan bagi masaz lapang dam rekreasi dan aktivitt rckreasi boleh
tcrmasuk aklivit sesial teratur, rombongan dan Jawalan.

57. Tiap-tiap peoghuni hendaklah - digalakkan meacrima
saudara-imara dan kawan-kawan scbagai pelawat, melainkan pada
pcndapat -Penguasa lawatan-lawaian sedcmikian tidak diingini.

o -
58. (1) Scorang penghuni boleh dibenarkan cutt daripada rumah
itu sekali seminggu di antarr600 pagi dan 6.00 pelang, dengap
syaral culi sedemikian tidak digunakan bagi maksud. meminta
scdekah. ) ‘
(2) Penghuni-penghuni boleh diberi cuti “khas sclama tempoh
yang munasabah mengikut budi bicara Peoguasa.

59. Penghunl hendakizh digalakkan menulis kepada "saudara-
mara atay kawan-kawan merekta dan bagi maksud ini, slem pos
boleh dipermatukkan olch rumah ifu.

£0. (I) Pcoguasa boleh menggantung mana-mapa keistimewaan

ini jika dia berpuas hali bahawa mercka mengganggu atau mungkin
akan mengganggu dengan disiplin rumah itu.

(2) Sesuatu pengganiungan keistimewaan di bawah paragraf (h
incndaklah dirckodkan di dalam buku barian. - :

BatiagIaN X1V
JADUAL WAKTU HARLIAN AKTIVITIARTIVITI

5L, (1) Jadual wakfu harian suatu rumah, yang mana akan

‘ermasuk waktu-wakly banzun tidur dan lidur. latihan praktikal,
nckerjaan domeslik, makan. masa lapang dan rckreasi hendaklah
diluluskan oleh Pengarah Besar.

(2) Suatu salipan jadudl wakty bdrian hendaklah ditampal di
suatu tempat vang ketara di dalam rumah.

(3) Seswatu perlencongan vang besar daripada jadual waktu
harian hendaklah dieatatkan ke dalam buku harian dan pemberi-
nhuan mepgenainya hendaklah dihantarkan kepada Pengarah.
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BaHAGIAN XV
| CUTI TANPA KEBENARAN .
62, Penguasa hendaklah dalam (cmpoh 24 jam sclepas mendapal, Mebparkan

keabienan

1abu, melaporkan keabscoan yang tidak dibenarkan di rumah W0 pang udak
kcpada, Pcngerusi, polis dan -Pengarah “dan Pocgawai Klzb_ajikz,n; dibenirkan,’

Masyarakal Daerali yang berkenaan.

BaHacian XVI

DiSIPLIN
§3. (1) Disiplin svatu rumah hendaklah, _distngga-;akan‘; melalui Didplia.
pengaruh persendirian Pepguasa dan k —dan -hendaklah

diadakan dengen suatu sistem hadiah dap kelstimewaan,

{2) Apabila ianya perlu bagi pcnfy araan disiplin, -ianya
hendaklah termasuk melucul hak hadial dan keistimcwaan. bagi
suatit tempoh yang diteatukan. 3 3

64. (1) Penguasa adalah bertangguagjawab’ bagi r;i:-.'r.aksye}ﬁﬁﬁ Buku
dengan scgera Sosyaty disiplin di dalam buku disiplin ‘yeig dis “¥Pi
simpan di bawah kaedah 46 (1), dan bendaklah mencatatkan
dalamnya butir-butir sedémikian sebagaimana yaog diperiuka
oleh Ketua Pcngm'ah. ' :

(1) Buky disiplin hendaklah diperiksa pada fiap-tiap mesyoEral
Lembaga dan hendakiah ditandatangani %Ieh Pengerusi atau zhif
yang mempengerusikar:. A .

{3) Buku disiplin hendaklah ada untuk pefneriksaan pada bila
‘bila masa oleh Kctua Pengarah. c

65. Tiada kakitangan boleh mencaci atay mengenakan kepadd Memad, o
penghuni scsualy bentuk hukuman dera atau yang memalukan, hukumea des

i memukul, menumbuk, meriampar, menumbuk dengan pote dilwkk
; han menggoncang atau apa-apa bentuk kekejaman fisikel yang
RIn.

Bauacian XV
DIKELUARKAN ATAU MATI

66. Seorang penghuni yang tidak ingid fagi tingzal dj SUBN piciarkia.
rumah bolch atas permohonan bertulisnya sendiri boleh dikejudr- '
kan oleh Penguasa. :
67. Saudara-mara hendaklah dibeéritahu’ mengenal . kematiah gemaira.
georang penghuni di mana_yang boleh. Jika: tiada saudara mand :
upacara perkcbumian yang wajar hendakiah diuruskan olgh
Peoguasa. .

68. Meateri boleh, melalui, pemberitafiuann di dalam Warfl, Keeuslian.
mengecualikan sesuam rumab daripada poruntukan kacdah ini

bagi suatu masa dan atas syarat-syarat sedemikian sebagaimiana
yang Menteri bolch fetapken di dalam pemberitahuan. ‘

69. Kacdah-kacdah bagi pengurusap Rumsh Oraog-Orang Tua Pemansuhan,
dan Kacdah-Kacdah yang menguasai keanggotaan dan tugas 70 ;::;ﬁ:
Lembaga Pelawat ke Rumah-Orang Tua Jabalan Kebajikan ©7 7
‘Masyarakat Persekutuan Tapah Melayu gimansuhkan.
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